
ScanService

Unsere Arbeits- und Lebensweisen werden  

durch die Digitalisierung verändert. Dabei findet 

der berufliche Alltag zunehmend im Mobilen  

Arbeiten statt. Kommunikation und Abläufe  

müssen neu gedacht werden. Auch Kostenein-

sparungen und Qualitätsverbesserungen werden 

unter dem Aspekt der digitalen Transformation 

durch standardisierte Prozesse erzielt.

Der Scan Service ist ein weiterer Baustein  

zur Vereinfachung und Digitalisierung Ihrer  

Geschäftsprozesse.

Je weiter die innovative Entwicklung 
eines  Unternehmens, desto höher die 
Leistungsfähigkeit und Zufriedenheit  
der Beschäftigten. 

Ihr vorhandenes Papierarchiv ist meist das  

Heiligtum des Unternehmens. Doch wie können 

Sie dieses langfristig schützen und vor äußeren 

Einflüssen gesichert lagern?  Wie können Sie alle 

vorhandenen Akten und Dokumente einscannen, 

um sie beispielswiese in einem digitalen Archiv 

zentral zugreifbar abzulegen? 

Dabei geht es nicht einfach nur um eine Software, 

welche digitale Lösungen in Ihren Arbeitsalltag 

bringt. Es geht um die Fleißarbeit, die für die  

Digitalisierung nötig ist, um rechtliche Fristen,  

um Einsparung von Platz, Miete oder auch dem 

Verhindern der umständlichen Suche in alten  

Akten – ob in einem Hängeregister, einem  

Ordner, lose im Karton oder zusammengeheftet.



ScanService

Im Baukasten-Prinzip gestalten Sie mit uns die Digitalisierung Ihrer Dokumente. Dabei können Sie zwischen 

verschiedenen Optionen für Abholung, Digitalisierung, Direktzugriff, Archivierung und z.B. Vernichtung wählen.

Dabei haben Sie 24/7 Zugriff auf Ihre Dokumente während der Digitalisierung

Prozesse automatisieren  

und beschleunigen 

 `  Belegerkennung, Belegklassifizie-

rung, Auslesen von Informationen

 `  Abgleich mit Ihren Stammdaten

 `  Übergabe in Ihre Systeme für einen 

optimalen Workflow

 ` Dokumententyperkennung über 

Bar- und QR-Code

Ortsunabhängig nutzbar

 `  Auslieferung oder Bereitstellung 

als Scan-on-Demand weltweit

 ` Webbasierter 24/7 Zugriff –  

regional oder niederlassungs- 

übergreifend

Umfangreiche Einsparungen

 ` Rundum-Sorglos-Service

 ` Abholung und Rückbringung  

ihrer Akten

Schnelles Suchen und Finden

 ` Übersicht des digital erfassten, 

physischen Aktenbestandes

 `  Auskunftsfähigkeit steigt,  

direkter Überblick und Zugriff

 `   Definition von Nutzerkreisen  

und -rechten

Höchster Sicherheitsstandard

 ` DSGVO und BDSG konform

 ` Zertifiziert nach ISO 9001:2015

 `  Hochsicherheitsarchiv mit  

elektronischen Zugangskontrollen

Individuelle Skalierbarkeit

 ` Schritt für Schritt Dokumente  

erfassen, einlagern oder vernichten

 ` Erweiterbarkeit des Einlagerungs-

platzes

 ` Anforderungsbezogenes  

Baukastenprinzip

Wichtige Vorteile auf einen Blick

Hier geht‘s in Ihre digitale Zukunft:

www.fks.de/scanservice

Digitalisierung  
Ihres Papierarchivs

Volltexterkennung

Belegerkennung

Klassifizierung

Sortierung

Indexierung

Archivierung

Rücksendung

Vernichtung 
der Dokumente

Datenübertragung via 
VPN oder Datenträger

Indexierung und  
Übertragung in Ihr 

DMS-System

Weiterverarbeitung
Ihres Papierarchivs

Zugriff und Übergabe auf Ihre 
digitalisierten Dokumente


